
Livret des StagiairesLivret des Stagiaires



Pour accéder au Centre de formation en ligne Lexbase Formation…

connectez-vous sur www.lexbase.fr

et cliquez sur le lien «Centre de formation en ligne»



Pour vous inscrire…

saisir vos nom, prénom 
et coordonnées mail ; 
choisissez vous-même 
votre identifiant et 
votre mot de passe

Un e-mail vous sera 
adressé pour vous 
rappelé vos identifiant 
et mot de passe ; vous 
pouvez alors 
sélectionner les 
formations que vous 
souhaitez suivre



Choisissez vos formations…

Cochez les formations 
que vous souhaitez 
suivre…
puis validez votre 
choix

vous pouvez également 
rechercher, par mot-
clé, les formations qui 
vous intéressent

Votre demande d’inscription est directement envoyée à Lexbase 
Formation ; cette demande est traitée sous les 72 heures. Un e-mail 
vous confirme votre inscription…vous pouvez accéder alors à l’ensemble 
des formations souscrites



Pour vous connecter…
…une fois inscrit sur la plateforme e-learning

saisir vos codes 
personnels d’accès au 
Centre de formation 
en ligne : Identifiant 
et mot de passe…

puis validez



Suivi de votre progression

Lien vous permettant de 
visualiser votre 
progression pour chaque 
formation à laquelle vous 
êtes inscrit



retrouvez sur un seule page, l’ensemble des formations en ligne auxquelles vous 
êtes abonné(e)s

se déconnecter à tout moment

accéder à toutes vos formations

s’inscrire à d’autres formations

Votre programme…



Présentation de votre formation en ligne

le contexte et les 
enjeux actuels d’une 
bonne connaissance du 
thème

la durée totale de 
validation de la 
formation

les points de droit 
abordés au cours de 
votre formation

les éléments composant 
votre formation



Vos onglets de navigation
au sein de votre formation

onglet de description du 
déroulé de votre 
formation vous 
présentant les 
compléments 
documentaires ou 
d’impression

onglet d’accès à votre 
parcours de formation, 
vous présentant l’état de 
votre progression

onglet d’accès direct à
vos tests de formation : 
cas pratique et QCM



Accès permanent au forum de discussion
Un contact permanent avec les autres professionnels en formation

une fois entré dans 
le forum de 
discussion, vous 
pouvez poser 
toutes les questions 
ou formuler toutes 
les remarques que 
vous souhaitez

Lexbase formation 
relève vos 
questions restées 
sans réponse pour y 
apporter l’analyse 
d’un spécialiste de 
la matière



Le déroulé du cours…
Les notions techniques du cours que l'apprenant va étudier

en mode A savoir, 
l'ensemble du cours 
relatif au sujet 
s’intègre dans la 
partie centrale de 
l'écran

référence 
juridique étayant le 
cours et accessible 
en texte intégral

en mode A retenir, 
l'essentiel des 
informations à
connaître s'affiche 
comme 
précédemment



En complément…
Accédez à un série de documents venant complèter le cours

plan du cours

tout au long de la 
formation, un lien 
direct vers l’actualité
juridique relative au 
thème traité



En complément…
l’E-book de l’étape de votre formation que vous êtes en train de suivre

parties du cours 
que l’on veut 
imprimer

génération d’un 
document (E-book) 
pdf imprimable



Le cas pratique…

l’énoncé du cas pratique
comportant une ou plusieurs
questions de droit

champ d’inscription de la
ou des réponses

corrigés du cas pratique et
appréciation personnelle de
réussite du cas

Pour une application pratique des connaissances théoriques nouvellement acquises



Le QCM de validation 
A l'issue de ce test l'apprenant peut comparer ses réponses à celles 

proposées par le formateur



après avoir suivi 
l’ensemble de votre 
formation et réalisé
le cas pratique et le 
QCM, il vous est 
proposé de valider 
votre formation

un e-mail est 
directement envoyé
aux services de 
Lexbase Formation 
pour prévenir que 
vous avez terminé
votre parcours et 
pour qu’ils puissent 
rédiger et vous 
adresser votre 
attestation 
nominative par 
courrier

L’attestation de suivi de la formation


